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Resumo operacional semanal
SEMANA DEMONSTRATIVA | DOCUMENTO DE EXEMPLO

Dados fictícios para demonstração. Não contém informações de clientes.

Panorama das atividades
Exemplo de organização das prioridades entre áreas. As informações abaixo são ilustrativas e não representam

consultas ou operações em sistemas reais.

Área Atividade Prioridade Status

Comercial Revisar contatos pendentes Alta Em revisão

Comercial Conferir propostas da semana Alta Organizado

Operações Validar próximas entregas Alta Em revisão

Atendimento Preparar respostas recorrentes Média Organizado

Projetos Consolidar etapas e responsáveis Média Organizado

Pesquisa Separar referências da reunião Média Concluído

Conteúdo Revisar calendário de publicações Baixa Em revisão

Suporte Classificar chamados de exemplo Média Concluído

Distribuição ilustrativa na semana

Seg Ter Qua Qui Sex
0

10

20

30

Próximos passos: revisar os itens de maior prioridade, validar o contexto com a equipe e conferir os rascunhos antes

de compartilhar.


